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l. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursu sa projekty okreslone dla Dziatania 4.2. Priorytetu IV Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, majace na celu realizacj¢ przedsigwzig¢ upowszechniajacych
osiagniecia nauki polskiej i $wiatowej w procesie ksztalcenia na poziomie wyzszym.
Wsparciem objete moga zostaé nastepujace typy projektow:

— prezentacje i upowszechnianie informacji o osiagnigciach nauki polskiej i §wiatowej

poprzez przygotowanie, produkcje i dystrybucje materialow edukacyjnych,
organizacje spotkan, konkurséw i innych przedsigwzig¢ promocyjnych;

- organizacja szkolen i kursow dotyczacych osiaggnig¢é nauki polskiej i §wiatowej;
- wizyty naukowcoéw zagranicznych w polskich uczelniach;

- wizyty studyjne w krajowych i zagranicznych osrodkach naukowych oraz w
centrach badawczych przedsigbiorstw;

- dzialania majace na celu informacj¢ i popularyzacje osiagnie¢ nauki polskiej
i Swiatowej z wykorzystaniem Internetu;

— organizacja systemow informacji o osiagnigciach nauki polskiej i §wiatowej.

1.1.2. Ostatecznymi odbiorcami projektéw sa: studenci, pracownicy jednostek naukowych
oraz podmioty wspotpracujace z podmiotami dzialajacymi w sektorze B+R w zakresie
dziatan informacyjnych.

1.1.3 Beneficjentami/projektodawcami moga by¢ wszystkie podmioty z wyltaczeniem os6b
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub oSwiatowej
na podstawie odrgbnych przepiséw.

1.1.4 Konkurs ma zasigg ogélnopolski (obszarem realizacji projektu jest cata Polska).

Il. Informacje ogdine

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktére oglaszany jest nabér wnioskéw, realizowane sa w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IV ,,Szkolnictwo wyzsze i nauka”, Dzialania 4.2. ,, Rozwdj

kwalifikacji kadr systemu B+R i wzrost Swiadomosci roli nauki w rozwoju gospodarczym”.

2.1.2 Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Departament
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spolecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego

z siedziba w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

2.1.3 Funkcj¢ Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu IV pelni Departament Wdrozen

1 Innowacji w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (MNiSW).
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2.1.4 Instytucja organizujaca konkurs (IOK) i przyjmujaca wnioski o dofinansowanie projektow

jest Departament Wdrozen i Innowacji w MNiSW.

2.1.5 Projekty finansowane sa ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz srodkéw krajowych.

2.2. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

2.2.1 Kwota przeznaczona na konkurs: 15 000 000 PLN,
w tym kwota wydatkéw na rok 2008: 4 488 000 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 3 814 800 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 673 200 PLN

2.2.2 W ramach kwoty przeznaczonej na konkurs Instytucja Po$redniczaca tworzy rezerwe
finansowa w wysokos$ci 5 % z przeznaczeniem na dofinansowanie projektéw zakwalifikowanych

do dofinansowania w wyniku procedury odwotawcze;j.

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Srodki na realizacje projektu sa wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki
lub refundacji. Srodki dotacji rozwojowej sa przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy,
specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Ptatno$ci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku.

2.3.2 Pierwsza transza $rodkow na realizacj¢ projektow jest wyplacana w wysokosci i terminie

okreslonym w harmonogramie ptatnosci.

2.3.3 Dotacje wyptaca si¢ na wniosek beneficjenta po ustanowieniu i wniesieniu przez niego

zabezpieczenia na zasadach okre§lonych w punkcie 3.4 niniejszej dokumentacji (jesli dotyczy).

2.3.4 Przekazanie kolejnych transz wuzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach
o ptatno$¢ co najmniej 70% tlacznej kwoty dotychczas otrzymanych $rodkéw w ramach dotacji
rozwojowej, tj. wskazanie przez beneficjenta (projektodawce) wydatkéw kwalifikowanych
co najmniej w tej samej wysokosci co we wniosku o platnos¢ i ich zatwierdzenie przez Instytucje

Podredniczaca.

2.3.5 Szczegétowe kwestie dotyczace sposobu finansowania projektow, przekazywania $rodkéw

finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéw okresla umowa o dofinansowanie projektu.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1 Konkurs ma charakter otwarty.




2.4.2 Nabér wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow bedzie prowadzony
w sposob ciagly od .......c.ceueee 2008 r., do wyczerpania okreslonego limitu $srodkéw na dany rok
lub do zamknigcia konkursu uzasadnionego odpowiednig decyzja IOK.
Raz w miesiagcu na stronie internetowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego bedzie
zamieszczana informacja przypominajaca o trwaniu naboru projektéw oraz o stanie wykorzystania

alokacji przeznaczonej na konkurs.

2.4.3 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektéw beda przyjmowane w siedzibie Instytucji
Posredniczacej tj. w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ul. Wspdlna 1/3 (wejscie
od ul. Hozej 20), 00-529 Warszawa 53, Departament Wdrozen i Innowacji, pokéj 103 (sekretariat),
w godzinach pracy Ministerstwa, tj. od godz. 8" do godz. 16"°. Wnioski mozna dostarcza¢
osobiscie, przesytka kurierska lub za posrednictwem poczty. W przypadku wnioskéw nadsylanych
za posrednictwem poczty lub przesylka kurierska, o przyjeciu wniosku decyduje data i godzina

wplywu wniosku do sekretariatu Departamentu Wdrozen i Innowacji.

2.4.4 Wnioskodawca sklada 2 egzemplarze wniosku w wersji papierowej wraz z wymaganymi
zatacznikami oraz jego wersje elektroniczna w formacie .xml (na ptycie CD/DVD) - patrz pkt 3.8
Dokumentacji konkursowej — wymagania odno$nie przygotowania wniosku o dofinansowanie.
Whiosek powinien by¢ opatrzony na pierwszej stronie pieczgcia wnioskodawcy oraz podpisany w
wyznaczonym miejscu (czg$¢ V wniosku) przez osobg do tego upowazniong, wskazana w pkt 2.6
wniosku (podpis i piecz¢¢ imienna). Wniosek nalezy ztozy¢ w zamknigtej (zaklejonej) kopercie,

oznaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:

Petna nazwa i adres beneficjenta (projektodawcy)
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
Departament Wdrozen i Innowacji

UL Wspdlna 1/3 (wejscie od ul. Hozej 20)
00-529 Warszawa 53

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu: ,,...wpisaé tytut projektu. ...”
Konkurs numer 3/POKL/4.2/2008

,, Upowszechnianie osiqgnie¢ nauki polskiej i Swiatowej w procesie ksztatcenia na poziomie wyzszym”

2.4.5 Instytucja Po$redniczaca w terminie 14 dni od daty wptywu wniosku dokona jego oceny
formalnej, ktéra ma na celu sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia ogélne kryteria formalne
oraz szczegélowe kryteria dostgpu. O wyniku oceny wnioskodawca zostanie powiadomiony
pisemnie. Wnioski z wynikiem pozytywnym po ocenie formalnej zostang niezwtocznie przekazane

do oceny merytoryczne;j.

2.4.6 Oceny merytorycznej wnioskow, ktore zostana pozytywnie ocenione w trakcie oceny

formalnej, dokona Komisja Oceny Projektéw (KOP), powotana przez Instytucje Posredniczaca.
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Ocena merytoryczna prowadzona begdzie w oparciu o ogdélne kryteria merytoryczne
1 horyzontalne okres$lone w rozdziale IV niniejszej Dokumentacji. Aby wniosek mégt otrzymac
dofinansowanie musi spetni¢ wszystkie ogélne kryteria horyzontalne. Stopien spetnienia ogélnych
kryteri6ow merytorycznych, wyrazany bedzie oceng punktowa zgodnie z metodologia stosowania
kryteriéw wyboru projektéw okreslona w rozdziale IV niniejszej Dokumentacji. Maksymalna liczba

punktéw za spetnianie wszystkich ogélnych kryteriéw merytorycznych wynosi 100.

2.4.7 Nie jest mozliwy wybor do dofinansowania projektu, ktéry uzyskat mniej niz 60 punktéw
ogétem lub mniej niz 60% punktow mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie
z Karta oceny merytorycznej. Wniosek, ktéry uzyska minimum 60 punktow (zas§ w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej uzyska przynajmniej 60% punktéw) otrzyma dofinansowanie, chyba

ze nastapi wyczerpanie okreslonego limitu srodkéw na dany rok.

2.4.8 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Pos$redniczaca zastrzega
mozliwo$¢ podjecia negocjacji z kazdym z pomiotéw ubiegajacych si¢ o $rodki na realizacjg
projektu w celu wprowadzenia niezbednych zmian do projektu. Negocjacje moga dotyczy¢
zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym wysokosci kwoty dofinansowania
oraz wysokos$ci i metodologii wyliczenia kosztéw posrednich. Wnioskodawca, ktéremu przyznano
nizsza od wnioskowanej kwot¢ dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkéw
niekwalifikowalnych ma prawo podjac¢ negocjacje z instytucja organizujaca konkurs, o ile dysponuje
istotnymi argumentami $wiadczacymi o prawidlowosci swoich zalozen budzetowych. Negocjacje
nalezy podja¢ w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma informujacego o uznaniu wydatkéw (lub

ich czesci) za niekwalifikowalne.

2.4.9 Podstawa zobowigzania beneficjenta (projektodawcy) do realizacji projektu jest umowa
o dofinansowanie projektu, do ktérej zalacznikiem jest wniosek ztozony do konkursu i wybrany
do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynikajacymi z negocjacji podjetych przez Instytucje

Posredniczaca).

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.5.1 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

2.5.2 Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu

Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2.5.3 Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady a dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999

2.5.4 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658, z p6zn. zm.).




2.5.5 Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365,

z pozn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do ww. ustawy.

2.5.6 Ustawa z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. Nr 238,
poz. 2390, z p6zn. zm.).

2.5.7 Ustawa z dnia 30 maja 2008 r. o niektérych formach wspierania dziatalno$ci innowacyjnej
(Dz. U. Nr 116, poz. 730, z p6zn. zm.)

2.5.8 Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,

z pézn. zm.), ze szczegdlnym uwzglednieniem aktéw wykonawczych do ww. ustawy:

e Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie
wydatkéw zwiazanych z realizacja programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 175,
poz. 1232).

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 czerwca 2007 r. w sprawie decyzji
dotyczacych zapewnienia finansowania z budzetu panstwa projektéw finansowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz nie podlegajacych
zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa czltonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) (Dz. U. Nr 109, poz. 748).

2.5.9 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655).

2.5.10 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2007 r. w zakresie procedury

odwotawczej dla wszystkich programéw operacyjnych ze zmianami.

2.5.11 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 lutego 2008 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

2.5.12 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresie wdrazania
projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2.5.13 Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej K(2007)
4547 z dnia 28 wrze$nia 2007 r.

2.5.14 Szczegétowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucje¢ Zarzadzajaca PO KL w dniu 18 wrze$nia 2007 r. ze zmianami.

2.5.15 System realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zatwierdzony przez Instytucjg

Zarzadzajaca PO KL w dniu 10 wrze$nia 2007 r. ze zmianami.

Wszystkie obowiazujace wersje ww. dokumentéw i aktéw prawnych dostgpne sa na stronach

www.mrr.gov.pl, www.efs.gov.pl. lub www.mnisw.gov.pl



2.5.16 Plan dziatania na lata 2007-2008 dla Priorytetu IV ,,Szkolnictwo wyzsze i nauka” PO KL,
zatwierdzony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca dnia 3 grudnia 2007 r. ze zmianami zatwierdzonymi
w dniu 17 lipca 2008 r.

Dokument dostgpny jest na stronie www.mnisw.gov.pl.

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu moga ubiega¢ si¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem osob
fizycznych (nie dotyczy oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza lub o$wiatowa na

podstawie odregbnych przepisow).

3.1.2 O dofinansowanie nie moga ubiega¢ si¢ podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania si¢
o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
tj. podmioty, ktére w ciagu 3 ostatnich lat dopuscily si¢ wykorzystania $rodkéw publicznych
niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem wlasciwych procedur lub pobrania ich

nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

3.2. Wymagania dotyczace grupy docelowej

Projekty realizowane w ramach Drziatania 4.2 musza by¢ skierowane bezposrednio
do studentow, pracownikow jednostek naukowych oraz podmiotéw wspoétpracujacych z podmiotami

dziatajacymi w sektorze B+R w zakresie dziatan informacyjnych.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Wnioskodawca okre§la dat¢ rozpoczgcia 1 zakonczenia realizacji projektu, majac
na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktorym poniesione wydatki moga

zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

3.3.2 Realizacja projektu powinna si¢ miesci¢ w okresie od dnia 12 grudnia 2006 r. do dnia 31 grudnia
2015 .




3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna wartos$¢ projektu wynosi 50 000,00 PLN.

3.4.2 Wnhiesienie wktadu wlasnego beneficjenta (projektodawcy) do realizacji projektu nie jest
wymagane. Kazdy przychdéd uzyskany w ramach projektu pomniejsza natomiast warto$¢ jego

wydatkéw kwalifikowalnych.

3.4.3 Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacja zgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL. Szczegétowe informacje m.in. na temat zasad
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL, sposobu kalkulacji budzetu projektu, zasad
stosowania cross-financingu okreslaja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 lutego
2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
oraz Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — dokumenty te sa dostgpne

na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.mrr.gov.pl.

3.4.4 Jesli przyznana kwota dofinansowania nie przekracza 1000000 PLN, wodwczas
zabezpieczeniem nalezytego wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie

projektu jest weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa .

3.4.5 Jesli przyznana kwota dofinansowania przekracza kwotg 1.000.000 PLN, wodwczas

zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastgpujacych form:

» pieniadz;

» porgczenie bankowe lub porgczenie spéidzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowe;j,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,;

» gwarancja bankowa;

Y

gwarancja ubezpieczeniowa;

» porgczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U.
7 2007 r. Nr 42, poz. 275, z pézn. zm.);

» weksel z porgczeniem wekslowym banku lub spéidzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej;

» zastaw na papierach wartoSciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego;

A\

zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow;

cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;

przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

YV V V

hipoteka;

» porgczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, dokonuje beneficjent (w drodze ustalenia z Instytucja Posredniczaca).

Wymég zabezpieczenia nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.
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3.5. Wymagane rezultaty

3.5.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie

projektu przewidywane twarde i migkkie rezultaty realizacji projektu.

3.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktére osiagane sa dzigki
uczestnictwu w projekcie, takie jak: liczba oséb uczestniczacych w konferencji, liczba
przeszkolonych oséb w zakresie okreslonym przedmiotem konkursu, liczba kampanii promocyjnych

réznego typu itp.

3.5.3 Rezultaty migkkie dotycza postaw, umiejetnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by¢ jedynie w drodze specyficznych badan czy obserwacji. Mozna do nich zaliczy¢

np. zwigkszenie $wiadomosci studentéw w zakresie osiagnig¢ nauki polskiej i $wiatowe;.

3.6. Wymagania dotyczace partnerstwa

3.6.1 Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie.

3.6.2 W przypadku projektow sktadanych w ramach PO KL nie ma ograniczen co do typéw
podmiotéw, z ktdrymi mozna wspdtpracowaé przy realizacji projektu, jednak ostatecznie
za realizacje projektu odpowiedzialny jest beneficjent (projektodawca), ktérego podstawowe
zadania, takie jak np. rozliczanie projektu, obowiazki w zakresie sprawozdawczosci, kontroli czy

audytu, nie moga by¢ realizowane przez partnera.

3.6.3 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie Beneficjenta (projektodawce) i jego
partneréw musi wiaza¢ umowa (lub porozumienie), jednoznacznie okreslajaca reguty partnerstwa,
w tym zwlaszcza jednoznacznie wskazujaca wiodaca rol¢ jednego podmiotu, reprezentujacego
partneréw, odpowiedzialnego za catos¢ projektu i jego rozliczanie wobec Instytucji Posredniczace;.

Umowa musi zawierac:

- cel partnerstwa,

- obowiazki partnera wiodacego (lidera projektu — beneficjenta),

- zadania i obowiazki partnerow w zwiazku z realizacja projektu,

- plan finansowy w podziale na partneréw oraz zasady zarzadzania finansowego,
- zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie,

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,

- spos6b monitorowania i kontroli projektu.

3.6.4 W przypadku realizowania projektu w partnerstwie, nie istnieje konieczno$¢ stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych w celu wylonienia partnera, jezeli przekazywanie §rodkéw
finansowych nie jest dokonywane w zamian za okres$lone $wiadczenie drugiej strony w postaci

dostaw, ustug i robét budowlanych, lecz stanowi finansowe zaangazowanie beneficjenta w realizacj¢
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projektu. Poprzez umowe partnerska strony zobowigzuja si¢ do wspdlnego dziatania, ktére

ma prowadzi¢ do osiagnigcia wskazanego celu.

3.6.5 Projekt moze przewidywac¢ realizacj¢ czgSci projektu przez podmiot wytoniony zgodnie

z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, zwany wéwczas wykonawca.

3.6.6 Zasada rozliczen pomigdzy beneficjentem (projektodawca) a zleceniobiorca (wykonawca) jest
faktura (rachunek) na realizacj¢ ustugi/zaméwienia. W przypadku, gdy beneficjent (projektodawca)
zaklada zlecanie pewnych ustug w ramach projektu, zobowigzany jest zawrze¢ odpowiednie zapisy
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. W przeciwnym przypadku wydatki poniesione
na realizacj¢ ustug zleconych wykonawcy moga na etapie rozliczania projektu zosta¢ uznane

za niekwalifikowalne.

3.7. Wymagania dotyczace innowacyjnosci i wspotpracy
ponadnarodowej

3.71 W ramach Dziatania 4.2 w latach 2007-2008 nie przewiduje si¢ mozliwosci realizacji
projektéw innowacyjnych i wspélpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych

i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Dzialania 4.2 Instytucja Posredniczaca przewiduje
jedynie mozliwosc¢ realizacji komponentu wspoétpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresie wdrazania projektow

innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.8. Wymagania dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wniosek o dofinansowanie powinien zosta¢ przygotowany na formularzu stanowiacym
zalacznik nr 5.1. do niniejszej Dokumentacji. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu zostat
okreslony w dokumencie System Realizacji PO KL dostgpnym na stronie internetowej

www.efs.gov.pl oraz www.mrr.gov.pl .

3.8.2 Wniosek powinien zosta¢ przygotowany za pomoca aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych on-line. Dostgp do tej aplikacji mozna uzyska¢ za posrednictwem stron

internetowych www.generatorwnioskow.efs.gov.pl oraz www.mnisw.gov.pl. Instrukcja wypetniania

wniosku znajduje si¢ w zaktadce Pomoc w Generatorze wnioskow.

3.8.3 Wniosek nalezy zlozy¢ w wersji papierowej (2 egzemplarze) i elektronicznej w formacie pliku

XML wygenerowanego przez aplikacj¢ Generator Wnioskéw Aplikacyjnych oraz w formacie pliku

pdf. Wersja papierowa wniosku oraz wersja w pliku XML musza by¢ tozsame. O tozsamosci wersji
12




papierowej i elektronicznej decyduje jednobrzmiaca suma kontrolna na obu wersjach wniosku.
Whiosek zapisany przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w formacie XML nie powinien by¢
otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (MsWord, Internet Explorer, itp.), gdyz powoduje

to zmiang sumy kontrolnej wniosku uniemozliwiajaca jego weryfikacj¢ formalna.

3.8.4 Niespetnienie wymogéw okre$lonych w punktach 3.8.1 — 3.8.3 bedzie skutkowa¢ odrzuceniem
wniosku na etapie oceny formalnej, jednakze elektroniczny zapis wniosku w formacie .pdf jest
wykorzystywany pomocniczo w trakcie oceny i jego brak nie stanowi podstawy do odrzucenia

wniosku.

3.9. Wymagania zwiazane z realizacja projektu

3.9.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w przypadku wylonienia jego projektu do dofinansowania,
podpisuje z Instytucja Posredniczaca umowg o dofinansowanie projektu, ktérej wzor stanowi

zatacznik nr 5.4. do niniejszej Dokumentacji.

3.9.2 Podpisujac umowg o dofinansowanie projektu ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazuje
si¢ realizowa¢ projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie System Realizacji PO KL

dostgpnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.mrr.gov.pl .

3.10 Wymagane zataczniki do wniosku

3.10.1 Zalaczniki wymagane na etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu:

1) dokumenty okreslajace sytuacj¢ finansowa wnioskodawcy (oryginaly lub kopie po$wiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem — przez sluzby finansowe jednostki), a w przypadku projektu
realizowanego w  partnerstwie, takze dokumenty okreSlajace sytuacj¢ finansowa

partnera/partneréw:

a) bilans oraz rachunek zyskdéw i strat (w przypadku beneficjentéw sporzadzajacych powyzsze
dokumenty zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowos$ci) za ostatni zamknigty rok

obrotowy, lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskéw i strat (w przypadku
beneficjentdow nie sporzadzajacych sprawozdania finansowego za ostatni zamknigty rok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym w zalaczniku nr 1 do ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.)

2) dla podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas

roku obrotowego:

a) bilans otwarcia oraz wyciag z rachunku bankowego (lub w miejsce wyciagu bankowego
inny dokument np. zaswiadczenie z banku dotyczace historii rachunku bankowego)
za ostatnie 3 miesiace poprzedzajace miesiac zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu.
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Dodatkowo powyzszy zalacznik wymaga podpisu i pieczeci glownego ksiggowego.

Powyzsze zataczniki nie sa wymagane od jednostek sektora finanséw publicznych (dotyczy zaréwno

lidera projektu, jak i partneréw).

Kazda ze stron wszystkich zalacznikow powinna byé¢ parafowana, a kazdy zalacznik powinien
by¢ podpisany przez osobe upowazniona do zloZenia wniosku oraz opatrzony pieczecia
imienng.

Dokumenty finansowe powinny by¢ przettumaczone przez tlumacza przysieglego na jezyk
polski, jesli zostaly sporzadzone w innym jezyku.

Kompletnos¢ dokumentacji podlega weryfikacji na etapie oceny formalnej.

3.11 Procedura wycofania ztozonego wniosku

3.11.1 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystapienia do instytucji
organizujacej konkurs (IOK) o wycofanie zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie

projektu w ramach PO KL z dalszych etapéw procedury oceny wniosku.

3.11.2 Wystapienie wnioskodawcy do instytucji organizujacej konkurs (IOK) nalezy uznaé
za skuteczne na kazdym etapie oceny, zaréwno formalnym, jak i merytorycznym, o ile zostana

spetnione ponizsze wymogi:
a) wystapienie zostato ztozone do instytucji organizujacej konkurs (IOK);
b) wystapienie zostato sporzadzone w formie pisemne;j;

c) z wystapienia wynika w sposéb oczywisty, ze wola wnioskodawcy jest wycofanie

ztozonego uprzednio wniosku o dofinansowanie projektu.

3.11.3 Wnioskodawca jest niezwlocznie powiadamiany o pozytywnym rozpatrzeniu wystgpienia
o wycofanie wniosku o dofinansowanie w formie pisemnej, za§ wniosek ulega komisyjnemu

zniszczeniu, z ktérego sporzadzony zostaje protokét.

3.12 Wymagane zafaczniki do umowy

3.12.1 Jesli wnioskodawca otrzymal pismo informujace go o przyjgciu projektu do realizacji
lub z pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyt negocjacje z Instytucja Organizujaca Konkurs,
na wezwanie IOK w terminie 7 dni roboczych od otrzymania przez niego informacji w tej sprawie,

sktada wszystkie wymagane dokumenty (zataczniki) do umowy o dofinansowanie:
- harmonogram ptatnosci,
- wz6r wniosku o ptatnosc,
- oS$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT,
- wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiggowego;
- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
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zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

wypis z organu rejestrowego dotyczacy wnioskodawcy sporzadzony nie wczesniej niz

3 miesigce przed dniem zlozenia wniosku,

petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego si¢ o dofinansowanie (zalacznik
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobg/y nie posiadajace statutowych
uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub, gdy z innych dokumentéw wynika,
ze uprawnionymi do podpisania wniosku sa co najmniej dwie osoby),

oSwiadczenie o niekorzystaniu z pomocy pochodzacej z publicznych zrédet krajowych
lub wspdlnotowych w odniesieniu wydatkéw kwalifikowalnych objetych umowa

o dofinansowanie projektu,

kopia statutu lub inny dokument stanowiacy podstaw¢ prawna dzialania beneficjenta
(projektodawcy),

umowa/porozumienia pomig¢dzy partnerami, w przypadku, gdy w realizacj¢ projektu
oprécz beneficjenta (projektodawcy) zaangazowani sg partnerzy,

CV kluczowych o0séb (max 3) zaangazowanych w realizacj¢ projektu wraz z pisemna
deklaracja uczestnictwa w projekcie,

oswiadczenie ww. o0s6b o niekaralnoSci za popetnienie przestgpstw umysinych
i przestgpstw skarbowych,

dokument z danymi 0s6b upowaznionych do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu

beneficjenta (projektodawcy).

Ponadto zalaczniki dotyczace sfery finansowo-ksiggowej wymagaja kontrasygnaty gléwnego

ksiggowego.

Dodatkowo w przypadku jednostek spoza sektora finanséw publicznych:

dokument potwierdzajacy ustanowienie zabezpieczenia umowy (w terminie 15 dni
od podpisania umowy, zgodnie z §17 umowy). Kwota zabezpieczenia wynosi¢ bedzie
150% s$redniej wysokosci transzy w ramach projektu, przy zalozeniu, Ze transze
wyptacane beda kwartalne (wysokos$¢ zabezpieczenia bedzie ustalona przy podpisywaniu

umowy o dofinansowanie).

Niezlozenie wszystkich zadanych zalacznikéw w wyznaczonych terminach jest réwnoznaczne

z rezygnacja z ubiegania si¢ o dofinansowanie i wycofaniem wniosku. Za date zlozenia

wymaganych zalacznikéw przyjmuje si¢ date ich wplywu do Departamentu Wdrozen

i Innowacji w MNiSW.
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Brak zgodnosci tresci zalacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku jest

réwnoznaczne z rezygnacja z zawarcia przez beneficjenta (projektodawcy) umowy.

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzona

w oparciu o nastgpujace kryteria wyboru projektéw i metodologig ich zastosowania.

4.1 Ogdlne kryteria formalne

4.1.1 Obowiazek spetniania ogélnych kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektéw
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej. Dotycza
one zagadnien zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypelnieniem wniosku

zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla PO KL zasadami. Stosowane beda nastepujace kryteria formalne:

wniosek zlozono we wtasciwej instytucji;
— wniosek wypetniono w jezyku polskim;
— wniosek sporzadzono na obowiazujacym formularzu;

— wniosek jest kompletny (wydruk zawiera wszystkie strony, jest opatrzony pieczgcia

wnioskodawcy i podpisany przez upowaznione osoby);

— suma kontrolna papierowej i elektronicznej wersji wniosku jest tozsama na wszystkich

stronach wniosku;

- wypelniono wszystkie wymagane pola we wniosku i zlozono wymagany zalacznik

lub zataczniki;

— dziatania przewidziane w projekcie nie sa wspoétfinansowane z innych wspdlnotowych

instrumentéw finansowych;
— wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogloszenie o konkursie);
— okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji POKL;

— wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie (na podstawie

art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych).
4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,spetnia —
nie spetnia”.

4.1.3 Jezeli wniosek nie spetnia ktéregokolwiek z ogdlnych kryteriow formalnych lub kryteriéw
dostepu instytucja organizujaca konkurs (IOK) przewiduje mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia
lub skorygowania wniosku lub sktadanych wraz z nim zatacznikow. Instytucja organizujaca konkurs

(I0K) wzywa wnioskodawceg do dokonania uzupetnienia lub korekty wniosku lub sktadanych wraz z
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nim zatacznikéw w formie pisemnej w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym wnioskodawca

otrzyma powiadomienie o koniecznos$ci dokonania uzupetnienia lub korekty.

4.1.4 W przypadku niedokonania korekty lub uzupelnienia wniosku lub ztozonych wraz z nim
zatacznikéw w terminie okre§lonym w pkt 4.6.1 niniejszej dokumentacji konkursowej wniosek

zostaje odrzucony. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani uzupetnieniom.

4.1.5 Po dokonanym uzupekieniu lub skorygowaniu wniosku lub sktadanych wraz z nim
zalacznikéw  wniosek zostaje zarejestrowany w  Krajowym Systemie Informatycznym,
a wnioskodawca zostaje powiadomiony o wyniku oceny formalnej zgodnie z procedura

przewidziana w pkt 2.4.5 niniejszej dokumentacji.

4.2 Szczegotowe kryteria dostepu

4.2.1 Szczegétowe kryteria dostgpu sa obowigzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw 1 podlegaja
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Projekty, ktére nie spelniaja kryteriéw dostgpu,

sg odrzucane. W ramach konkursu stosowane bgdzie nastgpujace szczegdtowe kryterium dostepu:

- ostatecznymi odbiorcami wsparcia (grupami docelowymi) sa studenci, pracownicy jednostek

naukowych.

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegdtowych kryteriow dostepu ma postac ,,0-1”" tzn. ,,spetnia
— nie spelnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteriow formalnych sa odrzucane na
etapie oceny formalnej, o ile po wezwaniu przez IOK projektodawca nie skoryguje lub nie uzupelni

wniosku.

4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskéw ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu o nastgpujace

kryteria horyzontalne:

zgodnos$¢ z wilasciwymi politykami i zasadami wspdlnotowymi (w tym: polityka réwnych

szans i koncepcja zréwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym;

— zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym (w tym w szczegdlno$ci przepisami ustawy Prawo

zamOwien publicznych oraz zasadami dotyczacymi pomocy publiczne;j);

— zgodnos$¢ ze Szczegétowym Opisem Priorytetéw PO KL obowiazujacym w dniu ogloszenia

konkursu
— zgodno$¢ z Planem Dziatania PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogélnych kryteriow horyzontalnych ma postaé¢ ,,0-1”

tzn. ,,spelnia — nie spetnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteriéw sa odrzucane.
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4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogdlne kryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci beneficjenta
(projektodawcy) do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw w ramach PO
KL. Ogoélne kryteria merytoryczne maja charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich
projektéw realizowanych w ramach Programu. Stosowane begda nastgpujace ogdlne kryteria

merytoryczne:
— jakosci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie celéw szczegétowych

okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,
= spos6b wyboru i zapewnienia udziatu w projekcie okreslonych grup docelowych,

= warto$¢ dodana projektu (uzupelnienie dotychczas prowadzonych praktyk o nowe,

innowacyjne elementy z zachowaniem zasady racjonalnosci),

= adekwatno$¢ doboru instrumentéw stuzacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb

grupy docelowej,
= rezultaty projektu,
= racjonalnos$¢ harmonogramu dziatan,
— beneficjenta (projektodawcy):

= wiarygodno$¢ - doswiadczenie w zarzadzaniu projektami, potencjal instytucjonalny

(w tym potencjat kadrowy i finansowy),
= sposéb zarzadzania projektem (czytelno$¢ zasad realizacji),
— finansowania projektu:
= niezbedno$¢ wydatku do realizacji projektu i osiggania jego celow,
= efektywnos¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat),
= kwalifikowalno$¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bgdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karta oceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania
wynosi 100. Spelnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie

60 punktow.

4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1 Nie przewiduje si¢ okreslania szczegétowych kryteriow strategicznych dla projektow
w ramach Dzialania 4.2., uruchamianych w latach 2007 i 2008.
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4.6. Procedura odwotawcza

4.6.1 Informacja o nieprzyjeciu wniosku do dofinansowania lub odrzuceniu wniosku jest wysytana
do wnioskodawcy w terminie 5 dni roboczych od daty zakonczenia prac KOP. Ubiegajacy si¢
o dofinansowanie, ktérego projekt nie zostal wyloniony do dofinansowania, w terminie 14 dni
od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze zlozy¢ pisemny protest. Wniesienie protestu
po terminie skutkuje jego odrzuceniem, o czym niezwtocznie informuje si¢ wnioskodawce pismem
przestanym listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Protest moze dotyczy¢ zaréwno oceny

formalnej, jak i merytoryczne;.

4.6.2 Szczegdlowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu znajduja si¢ w rozdziale
I Zasady dokonywania wyboru projektow dokumentu System Realizacji PO Kapitat Ludzki

dostgpnego na stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz www.mrr.gov.pl .

4.6.3 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w terminie
7 dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresie przesytka polecona za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, moze skierowa¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji
Zarzadzajacej PO KL (Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego). Whiesienie wniosku do innej instytucji lub ztozenie go po

terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

4.6.4 Szczegélowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy znajduja si¢ w rozdziale 1 Zasady dokonywania wyboru projektow dokumentu System
Realizacji PO Kapitat Ludzki dostgpnego na stronie internetowej www.efs.gov.pl

oraz www.mrr.gov.pl.

4.6.5 W zwiazku z procedura odwotawcza Instytucja Posredniczaca (IOK) dysponuje rezerwa
finansowa w wysokos$ci 5% alokacji na rok 2008 z przeznaczeniem na dofinansowanie projektéw
zakwalifikowanych do dofinansowania w wyniku procedury odwotawczej, ktére zostang rozpatrzone

pozytywnie. Rezerwa ta zawarta jest w catkowitej kwocie przeznaczonej na konkurs.

4.7. Udostepnienie dokumentow zwigzanych z ocena wniosku o
dofinansowanie

4.7.1 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystapienia do instytucji organizujacej
konkurs (IOK) o udostgpnienie dokumentéw zwiagzanych z ocena ztozonego przez niego wniosku
o dofinansowanie projektu, w tym karty oceny (formalnej i/lub merytorycznej), przy zachowaniu

zasady anonimowosci 0os6b dokonujacych oceny.

4.8. Kontakt i dodatkowe informacje

4.8.1 Dodatkowych informacji dla ubiegajacych si¢ o dofinansowanie udziela Instytucja
Posredniczaca — Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Departament Wdrozen i Innowacji,
ul. Wspdlna 1/3 (wejscie od ul. Hozej 20), 00-529, Warszawa:

- informacje dotyczace kwestii merytorycznych:
19




patrycja.dukaczewska@nauka.gov.pl — tel. 022.50.17.102, anna.marciniak@nauka.gov.pl - tel.
022.52.92.330, wojciech.bilicz@nauka.gov.pl —tel. 022.52.92.332,

- informacje dotyczace kwestii finansowych, w tym kwalifikowalnos$ci kosztow:
beata.hawrylik @nauka.gov.pl — tel. 022.52.92.585.

4.8.2 Instytucja Posredniczaca organizuje cykliczne spotkania dla potencjalnych beneficjentow.
Informacja o najblizszych spotkaniach umieszczana jest systematycznie na stronie internetowe;j
MNiSW.
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V. Zalaczniki do dokumentacji konkursowej

Zalacznik 5.1. — Wz6r wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Zalacznik 5.2. - Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu konkursowego
PO KL

Zalacznik 5.3. - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
konkursowego PO KL

Zatacznik 5.4. - Wz6r umowy o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami
Zatacznik 5.4.1. - Wz6r harmonogramu ptatnosci — zalacznik do umowy
Zatacznik 5.4.2. - Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT — zatacznik do umowy

Zalacznik 5.4.3. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo - ksiggowego —
zatacznik do umowy

Zatacznik 5.4.4. - O$wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych programéw
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych zwiazanych z danym
projektem — zatacznik do umowy

Zalacznik 5.4.5. - Wzo6r wniosku o ptatnos$¢ — zatacznik do umowy
Zatacznik 5.5. - Instrukcja wypelniania wniosku o platno$¢

Zatacznik 5.6. CURRICULUM VITAE i deklaracja uczestnictwa w projekcie
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